
Richiesta di rimborso diritti di segreteria SUEAP
(esente da bollo ai sensi dell’art. 5, comma 5, tabella B, allegata al DPR 642 del 26/10/1972 e s.m.)

Al Dirigente del Servizio Sviluppo Economico SUEAP e Tutela dell'Ambiente

U.O.C. Sportello Unico Attività produttive

Il/la sottoscritto/a ( C o g n o m e )                                                    (Nome) ______________________________

Nato/a a                                                                                                      il                                           (Prov.  _)

Codice Fiscale (obbligatorio)   |___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|

residente a__________________________Via/Piazza_         n.  

Telefono / Cellulare___________________________E-Mail 

(In caso di ditte- società - associazioni - altri diverse da persone fisiche)

In qualità di (specificare se Leg. Rapp., socio, accomandatario, ecc.): _________________

della ditta ____________________________________________________________________________________

Codice Fiscale / Partita IVA della ditta   |___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|

Partita IVA (obbligaotria se posseduta)   _______________________________________________________

    con sede legale nel Comune di_________________________________________CAP         prov.  

Via/P.za____________________________________________________________________n. 

Consapevole delle sanzioni penali richiamate dall’art.76 del d.P.R. 28.12.2000 n.445, in caso di 
dichiarazioni mendaci e di formazione o uso di atti falsi, ai sensi dell’art. 47 del T.U. 
sull'Autocertificazione (D.Lgs. 445/00) 

DICHIARA

[ ] A - di essere 

• intestatario della pratica di attività produttive / polizia amministrativa  / edilizia P.G.
_______________del:______________

oppure 

[ ] B - di non essere titolare di alcuna pratica di attività produttive / polizia amministrativa  / edilizia nel Comune di 
Prato e di avere erroneamente versato diritti non dovuti in quanto intendeva presentare la seguente pratica

• [ ] ___________ presso l'ente ______

• [ ] altro (specificare) _____________________________________________________

 oppure 

[ ] C - relativamente alla  pratica di attività produttive / polizia amministrativa / edilizia P.G. 
______________del:______________ 

• di aver effettuato  personalmente il pagamento per conto della ditta/società sopra indicata in quanto
(specificare se procuratore/titolare/addetto/.....) ___________________________________________

CHIEDE

Il rimborso della somma di €  per la seguente motivazione:

Diritti di segreteria non dovuti per pratica mai presentata al Comune di Prato;
Versamento eccedente di € _______________, rispetto al dovuto;
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Il versamento dovrà avvenire nel seguente modo: (barrare la casella che interessa)

Accredito su Conto Corrente IBAN  n°

Istituto  Bancario  o
Poste Italiane
Filiale Istituto Bancario

Coordinate bancarie ( IBAN – BBAN)
ID. PAESE* CIN** Codice ABI Codice CAB Numero di CONTO CORRENTE

Intestatario del conto 
***

Codice fiscale 
dell’intestatario del 
conto ***

L’IBAN è così composto: Identificativo paese (IT per l’Italia e 2 caratteri numerici), CIN (1 carattere alfabetico), ABI ( 5
caratteri numerici), CAB (5 caratteri numerici), N. Conto Corrente (12 caratteri alfanumerici senza segni separatori o di 
interpunzione: barre, punti, etc.).

(*) Obbligatorio SOLO per bonifici a beneficiari esteri ; (**) Obbligatorio per OGNI bonifico. (***) Se diverso da quello del 
richiedente

Contanti presso la Tesoreria Comunale, per importi inferiori a 1.000,00 (mille/00) Euro.

Il/la sottoscritto/a dichiara inoltre

Di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dati personali, redatta ai sensi della vigente 
normativa.

Che l’attestazione del versamento oggetto di rimborso  non verrà utilizzata/non è stata utilizzata per 
altre pratiche da presentare o presentate al Comune di Prato.

……… ,    ,………………………..….. Firma del Richiedente

…….….……..…..………………………………..

Allega

• Copia attestazione di pagamento (t-serve, pagopa, ...)

• Copia documento di riconoscimento del richiedente - Non necessaria se il presente documento viene firmato 

digitalmente dal richiedente

• (opzionale) Copia della procura speciale per la presentazione della pratica nel caso di richiesta trasmessa dal 

procuratore

La presente può essere trasmessa esclusivamente mediante una delle seguenti modalità

• tramte PEC  (Posta Elettronica Certificata) scrivendo all'indirizzo  comune.prato@postacert.toscana.it

• tramite consegna a mano  oppure  tramite  inoltro mediante posta all’Ufficio Protocollo del Comune di Prato,

Piazza del Pesce 9, 59100 Prato
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Informativa sul trattamento dei dati ai sensi del Regolamento UE 679/2016

Comune di Prato – Servizio Sviluppo Economico SUEAP e Tutela dell’Ambiente –  Trattamento “Gestione
anagrafica fornitori”

Il  Comune di  Prato (con sede in Prato – Piazza del  Comune 2 –  staffsegretariogenerale@comune.prato.it –

comune.prato@postacert.toscana.it – 0574.18361), nella sua qualità di Titolare del trattamento dati, in persona

del Sindaco quale legale rappresentante pro-tempore, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 679/2016, 

informa gli interessati che 

i  dati  personali  e  giudiziari  raccolti  che li  riguardano (dati  già  acquisiti  dal  Titolare  o acquisiti  in  seguito  e/o

comunicati  da  terze  parti),  sono  necessari  e  saranno  trattati  con  modalità  prevalentemente  informatiche  e

telematiche per le finalità previste dal Regolamento UE 2016/679, in particolare per interesse pubblico o esercizio

di pubblici poteri, ivi incluse finalità di archiviazione, ricerca storica e analisi per scopi statistici. Ove richiesto dagli

interessati i dati potranno essere trattati anche per comunicare eventi o altre inziative istituzionali dell'A.C.

Il conferimento dei dati è obbligatorio per il raggiungimento delle finalità connesse al presente trattamento. 

I dati saranno trattati per il tempo necessario al raggiungimento delle finalità suddette. 

Successivamente  saranno  conservati  in  conformità  alle  norme  sulla  conservazione  della  documentazione

amministrativa.

I  dati  saranno  trattati  dal  personale  e  da  collaboratori  del  Comune  di  Prato  espressamente  nominati  come

responsabili o sub responsabili del trattamento. Per il raggiungimento delle finalità cui è preposto il trattamento i

dati potranno poi essere comunicati alle seguenti categorie di soggetti: 

- Enti e Pubbliche amministrazioni per gli adempimenti di competenza;

- Società esterne e professionisti che svolgono servizi collegati al presente trattamento per conto del Comune di
Prato.

In caso di richiesta di accesso ai documenti amministrativi, nel rispetto della vigente normativa, i dati potranno

essere trasmessi ad altri soggetti (es. controinteressati, partecipanti al procedimento, altri richiedenti). 

Nei casi previsti dalla normativa i dati potranno, altresì, essere diffusi sul sito istituzionale del Comune di Prato

nella  misura  strettamente  necessaria  a  garantire  la  trasparenza  nella  gestione  dei  procedimenti  collegati  al

presente trattamento. 

È  diritto  degli  interessati  chiedere  al  titolare  del  trattamento  l'accesso  ai  dati  personali  e  la  rettifica  o  la

cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss.

Reg.  UE  2016/679).  L'apposita  istanza  può  essere  presentata  per  scritto  a  mezzo  posta  elettronica,  posta

elettronica certificata, lettera raccomandata a/r.

Gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno, altresì, il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione

dei dati personali quale autorità di controllo secondo le procedure previste.

Il Responsabile per la protezione dati del Comune di Prato è contattabile ai seguenti recapiti: tel. 0574.18361 –

rpd@comune.prato.it – comune.prato@postacert.toscana.it

Il Titolare del Trattamento
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